
Aadressiraamat
Aadressiraamatusse saad aadresse lisada 
lihtsalt kahel viisil:

Manuaalselt klõpsates paremal asuvat 
”Loo" nuppu.

Laadides üles valmis aadressiloendi valides 
"Impordi" nupu.

Samuti saad igal ajal kogu oma 
aadressiraamatu alla laadida, klõpsates 
"Ekspordi" nuppu.



Aadressi lisamine käsitsiKlõpsates nuppu "+ Loo" saad oma 
aadressiraamatusse lisada üksikuid 
kontaktandmeid.

Kõigepealt vali, kas lisatav 
kontakt on Ettevõte või Eraisik.

Seejärel täida hoolikalt kõik väljad, mis on 
tähistatud punase ristiga.

Soovi korral saad lisada kontaktile ka oma 
viiteid või täiendavat teavet.

Lõpetuseks vali kas Salvesta või Salvesta ja 
lisa uus.



Laadi alla aadressiloend

Klõpsa nuppu "Impordi", seejärel saad hõlpsasti üles 
laadida valmis aadressiloendeid vormingutes xlsx, xls, 
csv või ods.  

Laadi üles fail, mis sisaldab vähemalt järgmisi 
andmeid: Ettevõtte nimi, Kontaktisiku nimi, Aadress, 
Postiindeks, Linn, Telefoninumber, E-posti aadress  

Vali rippmenüüst õige tüüp – näiteks nime jaoks Nimi, 
aadressi jaoks Tänavaaadress…
Loendis peab alati olema märgitud 'aadressi tüüp', 
ehk kas kontakt on ettevõte või eraisik.

Kui oled tüüpmed valinud, klõpsa nuppu "Jätka" ja 
kinnita import, valides "Salvesta".



Pärast seda, kui oled oma 
aadressiraamatusse kontakti/kontaktid 
lisanud, näeb sinu aadressiraamat välja 
selline.Iga kontakti järel on neli ikooni:

Esimene ikoon – sellel klõpsates saad teha 
saadetise valitud aadressile.

Teine ikoon viib sind Shipit Quick tööriista, 
kus saad teha saadetise valitud aadressile 
vaid paari klõpsuga.

Kolmas ikoon avab menüü, kust saad 
kontakti muuta või kustutada.

Viimane ikoon kustutab kontakti 
aadressiraamatust.

Aadressiraamatu vaade



Aadressiandmete automaatne 
salvestamine

Jaotisest Minu seaded (klõpsa oma nimele 
paremas ülanurgas ja vali Minu seaded) saad 
muuta aadressiandmete automaatse 
salvestamise seadeid.

Salvesta aadressid API-saadetistest
= Kui saadetis luuakse API-liidese kaudu, saad 
valida, kas aadress salvestatakse või mitte.

Salvesta aadressid GUI-saadetistest
= Kui saadetis luuakse saatmistööriista kaudu, 
saad valida, kas aadress salvestatakse või 
mitte.
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